附件2

北京师范大学第十四届“最受本科生欢迎的
十佳教师”报送材料清单及要求

各院（系）：
现将本次评选活动需报送的材料清单及要求明确如下：
[bookmark: _GoBack]1. 教师推荐表（附件3-1），命名为“院（系）-教师姓名-推荐表”；候选人情况汇总表（附件3-2），命名为“院（系）-教师-汇总表”。
2. 推荐教师的生活照、个人免冠照各一张，分别命名为“院（系）-教师姓名-生活照”和“院（系）-教师姓名-免冠照”。
要求：生活照建议采用教师正面照片，能凸显教师个人魅力。个人免冠照背景底色为白色。照片长宽比为2:3，竖版，分辨率不小于300dpi，格式统一为jpg格式。
3. 推荐教师的院系书面政审意见 + 系统审批意见界面截图（两者合并为一个PDF），命名为“院（系）-教师姓名-政审意见”。（系统政审申请操作指南见附件3-3）
4. 各院（系）学生评审团报名表（见附件4-1），文件命名为“院（系）-学生姓名-报名表”。
5. 各院（系）学生评审团信息汇总表（见附件4-2），文件命名为“院（系）-学生-汇总表”，并加盖院系级团委公章。
注：3月27日（星期五）18:00前，各院（系）将推荐教师、学生评审团纸质材料交至北京师范大学学生会办公室（学16楼南侧一层109办公室），电子材料发送至bnurmt@126.com，文件打包命名为“院（系）全称-十佳教师评选材料”。

